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Irodavezeto

Az Alapszabaly 26.8§ (1) bekezdése értelmében ,,Az EHOK irodavezetdjét az Elndkség
szavazas utjan, mindsitett tobbséggel valasztja az EInok javaslata alapjan.”

E rendelkezésnek megfeleléen hivatalosan 2019 augusztus 28-a 6ta tdltdém be az EHOK
irodavezetli tisztségét. Feladataim allandd, valamint eseti jellegliek. Beszamoldm els6
részében az allandd kotelezettségeimet ismertetem, amelyeket szintén az Alapszabaly

hataroz meg, majd ezek utan részletezem eseti jellegl feladataimat.
Az irodavezets allandé feladatai:
a Kuldottgyllés napirendjének el6készitése,

e az EIndkség napirendjének el6készitése a Kdildottgy(lilési hatdrozatokat és a
jegyzdkodnyvet az EHOK irodavezetd a Kildéttgydiléstdl szamitott 8 munkanapon
beliil megkiildi a Kiildéttgy(ilés és a kari HOK-6k részére,

e az EHOK gazdalkodasaval kapcsolatos adminisztracids feladatok ellatésa,

e a Kuldottgyllés hatarozataiban szerepl6 feladatok végrehajtasa,

e tanacskozasi joggal részt vehet a Klildottgyllés és az EIndkség Ulésein,

e az elndk mindennapi munkajanak segitése,

o felelds az EHOK dokumentumainak iktatdsaért, megbrzéséért.

A 2020-as évben 15 darab EInokségi Ulés, valamint 10 darab Kildottgydlési Glés kertlt
0sszehivasra. Mind a 25 alkalommal megtortént az Glések, napirendek el6készitése Fodor
Mark Joszipovics EHOK elndkkel egyeztetve, majd dokumentdldsa jegyzdkoényv

formajaban.

A 2020-as év hatarozatok szempontjabdl is termékenynek mondhaté id8szak volt. Az EHOK

elnoksége 28 darab hatdrozatott hozott (lései, valamint elektronikus szavazas soran. Ez
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utébbinak a koronavirus pandémia miatt kiilénds jelent8ség jutott. Az EHOK

Klldottgy(ilése a 2020-as évben 25 darab hatarozatot hozott meg.

Az (lések jegyzékonyvei, jelenléti ivei, valamint az EHOK hatdrozatok, és egyéb
dokumentumok meglOrzése papir és elektronikus formaban is zajlik. Papir alapon az
irattarban kertilnek elhelyezésre, elektronikusan pedig a korabban |étrehozott Google Drive

fellleten, amely a visszakdvethetGség szempontjabdl kiemelten fontos.

Feladataim nem csak jegyzékonyvek, hatarozatok, kinevezések, igazolasok készitésébdl,
valamint meghivék kikiildésébdl allnak, hanem tartalmaznak visszatéré jellegl feladatokat
is.

Toébb alkalommal gépjarmdigénylést készitettem az EHOK, illetve kari HOK-6k utazasainak

megkoénnyitésé céljabol. Az idei évben az NKE Kulturkorok nyari tdborozasdnak utazassal

.7

A nyari kollégiumi felvételi id6szakban jelent6s mennyiségl kozéleti tevékenyég igazolasat
készitettem el a hallgatok szamara. Ezen hallgatdink az egyetemi rendezvényeken
segitéként vettek részt, ezdltal képviselték és dregbitették az Egyetemiink és az EHOK

hirnevét.

A marciusi tdvoktatasra valo atalldssal 6sszefiiggésben az EHOK megszervezte a hallgaték
tavoli, VPN hozzaférését az egyetem altal el6fizetett tudomanyos adatbazisokhoz. Ebben
tevékenyen részt vettem, megosztva a feladatokat Fecser Zsuzsannaval, az EHOK
kommunikacios és adatvédelmi elnOkhelyettesével. Az én feladatom volt a beérkezett
igénylések tovabbitasa az Informatikai Igazgatdsag kollégai felé, akik elvégezték a
jogosultsag beallitasokat. Ezt kovetben tobb ezer hallgatot értesitettem ki a VPN
jogosultsagukkal kapcsolatosan. A hozzaféréssel 6sszefliggésben felmertlt problémakkal
kapcsolatosan is igyekeztem a hallgatdok segitségére lenni. Osszességében elmondhatd,
hogy a VPN jogosultsagok intézménye egy rendkivil sikeres kezdeményezés volt a 2020-

as évben.
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Szorosan egyuttm(ikédve segitettem Aprd Richard, az EHOK gazdasagi elndkhelyettesének
munkajat az EHOK évvégi 6szténdijaival ©sszefiiggésben. Feladataim elsésorban a
beérkezett palyazatok elbirdlasahoz voltak kéthet6ek.
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